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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea

editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

gtll-:. res p(frlfsl::i?iti?op:::'ia:‘t?unea gzrr:lf rlrfe?tia Functia Data |Semnatura
0 1 2 3 a 5

1. |Elaborat it Profesor . @ (/

2. |Verificat NEDEA IULIANA  |FroTesorin otitnae | ias \f' E(C/y

3. |Avizat BS’&VALENTINA' Coordonator CEAC ' \‘[Li{’k '

4. |Aprobat BULAI DORINA | Director e af

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componentda | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr.| revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 q

1 Editia I, Revizia 0 2025-09-01

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul |Exemplar : Numele si Data g
Ctr. | Difuzarii nr. Peparameny Functin prenumele | primirii SeMnATaS
0 1 2 3 4 5 6 7
Toate compartimentele, | Personal
‘ . il bbb SAILEANU  |2025- |} D\
1. |Aplicare f:om_'orm organigramei didElICtIC,' ADELINA 09-01 QZ%
in vigoare nedidactic e
Conducator |BULAI 2025- [/
2. [Informare Conducere snkiiote DORINA 09-01 Oq/
TIBA i
. g Coordonator 2025- RV
3. |Evidenta CEAC CEAC VALENTINA- (60757 [/ \MUW
LIVIA ¥
voIcu - )
4. |Arhivare Arhiva Arhivar GEANINA 09-01 1 JU‘-/
ADRIANA (v

4. Scopul procedurii
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Scopul prezentei proceduri este de a prezenta modul de organizare si desfasurare a activitatilor
extrascolare si extracurriculare in Liceul Tehnologic Tiu Dumitrescu.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se adreseazi cadrelor didactice si coordonatorului pentru proiecte si programe
educative scolare si extrascolare.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

* Legea nr. 198 din 4 julie 2023 a invatdmantului preuniversitar;

* Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

* Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar;

* Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020
privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si
de evaluare externa periodica in nvatamantul preuniversitar:

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr, 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

o e, Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

termenul

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
1. |Entitate publica administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeazé/administreaza fonduri publice sifsau
patrimoniu public;

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de
: e i elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,

2. |Asigurarea calitdtii educatiei prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia

furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;

Controlul calitatii educatiei in Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic
3. unitatile de invatamant de o autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica
preuniversitar respectarea standardelor prestabilite;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
3. |Procadins Iucru s_tgbilit_e si a rggulilorﬁde frplicare necesare fndeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

5, Procedura documentata
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Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr. termenul
= ; < Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
6. Fr?c()fg;t;?ao;:ﬁsfur;ala L desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
P o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modific
i g atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
7. |Editie procedura proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depéasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
- . informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
8. |Revizie procedura modificari ce implicd, de regul, sub 50% din continutul
procedurii;
9 Beneficiarii primari ai educatiei |Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte
" |si formarii profesionale cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionald;
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din invatamantul
anteprescolar (3 luni - 3 ani) si invatamaéantul prescolar (3 - 6
ani), ambele cuprinzénd grupa mica, grupa mijlocie si grupa
i mare; Invatdmantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde
10. |Invatdmant preuniversitar clasa pregatitoare si clasele | - IV; invataméantul gimnazial, cu
durata de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII; invatadmantul
liceal, cu o durata, de regula de 4 ani; invatdmantul postliceal,
inclusiv prin Tnvatamantul tertiar nonuniversitar, cu durata intre
1si 3 ani;
Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolarifelevi,
11 Invatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
" | pentru invatamantul practica, numit de director si care preda la grupa/clasa
primar/profesorul-diriginte respectiva;
i Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de
12. |Invatarea catre pescolari/elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si
formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a personalitatii;
g 3 Activitate organizata, dusa de elevi in timpul liber in afara
13. | Activitate extragcolars activitatii scolare sau a programului scolii.

7.2 Abrevieri

a';_ Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2, PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4, CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii
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Activitatea educativa extrascolara din unitatea de Invatamant este conceputa ca mediu de dezvoltare
personala, ca modalitate de formare si intarire a culturii §i ca mijloc de imbunatatire a motivatiei,
frecventei si performantei scolare, precum si de remediere a unor probleme comportamentale ale
elevilor,

Activitatea educativad extrascolara din Liceul Tehnologic Tiu Dumitrescu se desfasoara in afara orelor
de curs,

Activitatile educationale extrascolare sunt realizate in cadrul unitatilor de invatamant preuniversitar, al
unitatilor de educatie extrascolara, in baze sportive, turistice si centre de agrement, in tabere scolare,
muzee si galerii de arta, centre comunitare, case de culturd, centre de tineret, gradini botanice, parcuri
nationale, biblioteci si in alte spatii educationale care indeplinesc conditiile de sigurantd a beneficiarilor
primari.

Activitatile educative extragcolare desfasurate in Liceul Tehnologic Tiu Dumitrescu pot fi:

Culturale;
Civice;

Artistice;

Tehnice;

Stiintifice;

Recreative;

Turistice;

Ecologice;

Sportive;

Jurnalistice;

De robotica;

De voluntariat;

De educatie rutiera, financiara, juridica, antreprenoriald, pentru sanatate si alte categorii specifice.

Activitatile educative extrascolare pot consta in: proiecte si programe educative, concursuri,
festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, scoli, tabere si caravane
tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite de studiu, vizite, ateliere deschise etc.

Activitatea educationald extrascolara poate fi proiectatd atit la nivelul fiecirei grupe/clase de
beneficiari primari, de catre educator/educatoare/invatator/institutor/profesor pentru fnvatamantul
prescolar sau primar/profesor diriginte, cat si la nivelul unitatii de fnvatamant, de catre coordonatorul
pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare,

Activitatile educationale extrascolare sunt stabilite In consiliul profesoral al unitatii de invatadmant,
impreund cu consiliul beneficiarilor primari, in conformitate cu optiunile beneficiarilor primari, ale
consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si ale asociatiilor parintilor/reprezentantilor
legali, acolo unde acestea exista, precum si cu resursele de care dispune unitatea de invatamant.

Organizarea  activitatilor educationale extrascolare de catre unitatile de invatamant
preuniversitar/comitetele de périnti/asociatiile de parinti in parteneriat cu autorititi publice locale,
organizatii neguvernamentale si alti parteneri educationali, sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si
a altor activitati de timp liber care necesitd deplasarea din localitatea de domiciliu se face in conformitate
cu regulamentul aprobat prin ordin al ministrului educatiei,

Activitatile extrascolare de timp liber care nu necesita deplasarea din localitate, precum si activitatile
extracurriculare si extragcolare organizate in incinta unitatii de invatamant se deruleaza conform
prevederilor regulamentului si, dupa caz, cu acordul de principiu al parintelui sau reprezentantului legal al
copiluluifelevului, exprimat in scris, la fnceputul anului scolar,

Calendarul activitatilor educative extrascolare este aprobat de consiliul de administratie al unitatii de
invatamant.
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Rezultatele invatarii dobandite de prescolari/elevi prin participarea la activitati educationale
extrascolare se inscriu in portofoliul educational al elevului si sunt recunoscute prin adeverinte, diplome
sau certificate acordate de unitatile de educatie extrascolara, unitatea de invatdmant sau partenerii
acesteia,

Evaluarea activitatii educationale extrascolare derulate la nivelul unitatii de fnvatamant este parte a
evaludrii institutionale.

Activitatile desfasurate de coordonatorul pentru proiecte educative scolare si extrascolare
sunt:

* coordoneaza, monitorizeazd si evalueazd activitatea educativd nonformald din unitatea de
fnvatamant;

* avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei/grupei;

* elaboreaza proiectul programului/calendarului activitatilor educative scolare si extrascolare ale
unitatii de invatdmant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionala, cu directiile stabilite de
catre inspectoratul scolar si minister, in urma consultarii consiliului reprezentativ al parintilor,
asociatiei de parinti, acolo unde exista, si a elevilor, si 1l supune spre aprobare consiliului de
administratie;

* elaboreaza, propune si implementeaza proiecte de programe educative;

* identifica tipurile de activitdti educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor, precum si
posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea elevilor, a consiliului reprezentativ al parintilor
$i asociatiei de parinti, acolo unde exista:

* prezinta consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia;
disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in Liceul Tehnologic Tiu Dumitrescu;

e faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor si asociatiei de parinti, acolo unde exista,
si a partenerilor educationali in activitstile educative;

* elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii sau reprezentantii
legali pe teme educative;

e propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfisurate la
nivelul unitatii de invatdmant;

e faciliteaza, alaturi de cadrele didactice coordonatoare de proiecte, mobilitatile cu scop de nvatare
pentru elevi si cadre didactice, in tara sau in strainatate, in programele UE de educatie si formare
profesionala sau in cadrul unor programe ale partenerilor educationali, in cazul in care unitatea de
invatdmant preuniversitar nu are un coordonator pentru proiecte educationale europene;

* analizeaza oferta furnizorilor de educatie extrascolard si Tnainteaza consiliului de administratie
propuneri de parteneriat In functie de resursele existente umane, materiale si financiare existente la
nivelul unitétii de invatamant;

* initiazd si sustine colaborarea unitatii de Tnvatamant cu unitatile de educatie extrascolard din
localitate/judet;

* se asigura ca rezultatele invatarii dobandite de prescolari/elevi prin participarea la programe si
proiecte scolare si extrascolare sunt recunoscute prin adeverinte, diplome sau certificate acordate
de unitatile de invatamant preuniversitar sau partenerii acestora, respectiv sunt incluse in portofoliul
educational al beneficiarului primar.

* sustine cadrele didactice in adaptarea proiectelor si programelor educative scolare si extrascolare la
nevoile beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale.

* orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

Profesorii/ invatatorii colaboreaza cu profesorii claselor si coordonatorul pentru proiecte si programe
educative scolare si extrascolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor

situatii specifice activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instinctiv-educativ,
care-i implica pe elevi.

9. Responsabilitati

CEAC
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Conducatorul unitatii de invatamant

este direct responsabil de calitatea educatiei furnizate;
desemneaza membrii CEAC:
stabileste conditiile de alegere a noilor membrii CEAC;
numeste, in baza hotararii CA, coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si

extragcolare si stabileste atributiile acestuia.

Consiliul de Administratie

* aproba calendarul activitatilor educative extrascolare.

Coordonatorul pentru proiecte educative scolare si extrascolare

* indeplineste atributiile ce fi revin, stabilite prin decizia scris3 a directorului:
¢ intocmeste portofoliul in vederea justificarii activitatilor desfasurate in cadul unitatii de invatamant.

* coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea unitatii de fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
 formuleaza propuneri de imbunéatatire a calitatii educatiei.

1

Invatatorul/institutorul/profesorul pentru invataméantul primar/profesorul-diriginte

* colaboreaza cu coordonatorul pentru programe educative scolare si extrascolare si cu alte cadre
didactice In vederea desfasurarii activitatilor educative.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. v Data " Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr, Edipa editiei Rencizin reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
L.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. prenume de drept
Compartiment i
Ctr. 5 conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura [ Data
compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
: Data intrarii in
Nr. . Nume si Data g Data 2 5
Ctr. Compartiment prenume | primirii Semnatura retragerii vigoare a Semnatura
procedurii
0 2 3 4 5 6 7
1.
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11. Anexe




